Aktivitetsplan NTNU Uke [ |
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Telefonmete, gjennomgang av aktivitetsplan, avklare detaljer rundt
prevegjennomfgringen - feks. oppg.typer, datasal, roller M1A1 [NTNU/Inspera 16.10

NTNU/Inspera

-allei
Workshop: oppleering, gjennomgang, testing, justeringer av aktivitetsplan M1A2_|prosjektgruppe 24.10
Installere Safe Exam Browser pa datasal M1A3 [NTNU/Inspera
OPPSTART - Alle med administrativt ansvar, inkl sensor, er introdusert til
4 utfare sine oppgaver i systemet.
Eventuelle eksamensvakter informeres om deres rolle under eksamen M2A1 [NTNU
Studenter informeres om prc . M2A2 [NTNU
INFORMERE enter og involverte eksamensvakter er informert
om gjennomf M2
Eksamen opprettes i Inspera Assessment: brukere, oppg.tekst,
preveinnstillinger M3A1 [NTNU
Epostutsendelse i forkant med info om gjennomfgringen M3A2 [NTNU
Kvalitetsikring av eksamensoppsett M3A3 [Inspera
Eksamensvakten/It-ansvarlig starter opp pc-er og sjekker at alt fungerer M3A4 [NTNU

ca fre
Gjennomfering av testeksamen november M3A5 [NTNU/Inspera 22.11
TESTEKSAMEN - er giennomfart M3
Eksamen opprettes i Inspera Assessment: brukere, oppg.tekst,
proveinnstillinger M4A1 [NTNU
Epostutsendelse i forkant med info om gjennomferingen M4A2 [NTNU
Kvalitetssikring av eksamensoppsett M4A3 [Inspera
Kontroll av datasal M4A4 [NTNU
Eksamensvakten/It-ansvarlig starter opp pc-er og sjekker at alt fungerer M4A5 [NTNU
man.

Gjennomfgring av Skoleeksamen 2. desember M4A6 [NTNU/Inspera 02.10

EKSAMEN - er gjennomfart M4

Utsendelse av evalueringsskjema pa e-post til studentene M5A1_[NTNU/Inspera
EVALUERING - av eksamensegjennomfgaringen i IA er gjennomfart M5

Distribuere brukernavn og passord til sensorer og falge opp med

opplaering M6A1 _[NTNU
Sensorene gjennomfgrer sensur M6A2 [NTNU
SENSUR - Eksamen er ferdig sensurert M6

Dialog rundt hvordan et digitalt arkiv skal se ut M7A1_[NTNU/Inspera
Eksport for arkivering, samt sletting av personopplysninger i l.A. M7A2_[Inspera
ARKIVERING - Eksport av alle dokumenter fra eksamen er klar for

arkivering M7

Skrive erfaringsrapport M8A1 [NTNU/Inspera
AVSLUTNING - Erfaringsrapport skrevet M8

- ukenr
(- dato pa mandag)



